
Microsoft Access 2007 (Básico)

1. Conocer el funcionamiento del programa de gestión de bases de datos Microsoft Access 2007.
2. Familiarizarnos con los conceptos fundamentales de las bases de datos: desde su análisis y diseño hasta su 

implementación en Access 
3. Conocer las distintas funciones y herramientas de esta potente aplicación.

Qué vamos a aprender con este curso

Qué contenidos vamos a ver

A quién va dirigido

1. Introducción a Office 2007.
1.1. Introducción a Office.
1.2. Trabajo con documentos.
1.3. Obtener ayuda y recursos.
1.4.  Propiedades de los archivos.

2. Access 2007 Básico.
2.1. Introducción a Access.
2.2. Objetos de una base de datos.
2.3. Análisis de bases de datos.
2.4. Diseño de bases de datos.
2.5. Tablas.
2.6. Relaciones.
2.7. Edición de datos (I).
2.8. Edición de datos (II).
2.8. Personalizar las tablas.

A todas aquellas personas que deseen aprender a diseñar sencillas bases de datos y que no posean 
conocimientos previos.
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